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ANEXO II

À
Comissão Examinadora do Concurso 

Solicito Contagem de pontos referente prova de títulos 

  Tendo em vista o Edital que determina a entrega de títulos, para o Concurso Público, venho apresentar a esta Comissão, documentos que atestam 
qualificações, dando margem à contagem de pontos na prova de títulos conforme item 6 do Edital. 

01- Número de Documentos Entregues: _________________________________________ 
02- Nome do candidato: _____________________________________________________ 
03- Nº de inscrição: _________________________________________________________ 
04- Cargo: ________________________________________________________________ 
05- O candidato na nentrega de títulos, deverá efetuá-los em envelopes individuais fechados, subscritos da seguinte forma: 

Referente: Documentos Títulos – Concurso Prefeitura Municipal de Cataguases/MG 
Consulplan Consultoria  

06- Os documentos enviados, todos autenticados, não serão devolvidos em hipótese alguma, uma vez que serão apensados aos demais documentos relativos ao certame 
seletivo. 
07- Tabela a ser preenchida pelo candidato. 

MARQUE COM UM    X    A PONTUAÇÃO PLEITEADA: 

PontosEspecificação Títulos 
1,00 0,75 0,50 TOTAL 

Diploma, devidamente registrado, de conclusão de Doutorado na área específica a que concorre.     

Diploma, devidamente registrado, de conclusão de Mestrado na área específica a que concorre.     

Certificado de curso de pós-graduação em nível de especialização na área específica a que concorre, com carga-horária
mínima de 360 horas, conferido após atribuição de nota de aproveitamento, excetuado o exigido como requisito. 

    

Pontuação solicitada pelo candidato: _________ 
Pontuação obtida após análise (não preencher este campo): _________ 

Em anexo, cópia de documentos autenticados. 

___________________________________, ______de ________________de 20____. 

_______________________________________ 
Assinatura do candidato. 

OBSERVAÇÃO IMPORTANTE: O candidato deve enviar apenas os documentos necessários para análise dos títulos, não enviando documentos que não irão 
ser utilizados tais como: carteiras funcionais, documentação de conclusão de Ensino Médio, documentação de conclusão de Ensino Superior, carteira de 
identidade, uma vez que estes documentos não serão utilizados para análise. Deverá apenas enviar documentos que comprovem a pós-graduação realizada, 
especialização, mestrado e/ou doutorado, ainda expressamente CONCLUÍDOS, não sendo válidos cursos em que o candidato encontra-se apenas 
matriculado e em curso. 

ANEXO III – MODELO DE PROCURAÇÃO (a ser utilizado pelo candidato)

MODELO DE PROCURAÇÃO (a ser utilizado pelo CANDIDATO) 
Eu(nome completo)__________________________________________________________________________, (nacionalidade) ________________ , (estado civil)___________ 
, (profissão)_____________________________ , nascido(a) em___________________ ,R.G. nº___________________ , C.P.F. nº _________________________, residente na 
Rua/Av._________________________________________________________________________,  nº _______, 
Bairro_______________________________,Cidade_____________________________________,Estado______________________, CEP _____________________, 
Tel.___________________, Nomeio e constituo meu bastante procurador o Senhor (nome completo)_________________________________________, (nacionalidade) 
____________________, (estado civil)______________________________________, (profissão) ___________________________, R.G. nº 
_________________________,C.P.F.nº______________________residente na Rua/Av. _____________________________________, nº________,Bairro
______________________, Cidade _____________________________ , Estado___________________ , CEP _____________________, para o fim específico de assinar o 
requerimento de inscrição do Concurso Público da Prefeitura Municipal de Cataguases - MG, organizado pela Consulplan Consultoria Ltda. 

________________________________________________(local e data) 

________________________________________________(assinatura) 

________________________________________________(R.G.) 
* PROCURAÇÃO A SER OUTORGADA SOMENTE PELO CANDIDATO, SE MAIOR DE 18 ANOS, EM CASO DA IMPOSSIBILIDADE DE COMPARECIMENTO PARA 
REQUERER A INSCRIÇÃO, NA CONDIÇÃO DE CANDIDATO. 

ANEXO IV – MODELO DE ATESTADO MÉDICO PARA DEFICIENTES

Atesto para os devidos de direito que o Sr. (a) ______________________________ é portador da deficiência _____________ código internacional da doença (CID - 10) 
__________, sendo compatível a deficiência apresentada pelo paciente com as atribuições do cargo de _____________________ disponibilizado no Concurso Público 
_______________________ conforme  Edital do processo de seleção. 

Data: ______________ (não superior a 180 dias) 
Nome, assinatura e número do CRM do médico especialista na área de deficiência/doença do candidato e carimbo, caso contrário, o atestado não terá validade.

ANEXO V – MODELO DE ATESTADO MÉDICO A SER APRESENTADO POR OCASIÃO DA REALIZAÇÃO DO EXAME DE CAPACITAÇÃO FÍSICA

ATESTADO MÉDICO 
Atesto, para os devidos fins, que o (a) senhor (a) _________________________________ goza de boas condições de saúde, estando apto para realizar a corrida de doze 
minutos do exame de capacitação física do processo seletivo público da Prefeitura Municipal de Cataguases. 

Cidade: ______________ UF: (___), Dia/mês/ano  

__________________________________________ 
Assinatura / carimbo e CRM do Médico 

FORMULÁRIO PARA ENVIO DE TÍTULOS 
CONFORME ITEM 6 – SOMENTE PARA ENSINO MÉDIO MAGISTÉRIO (conforme Retificação I) E SUPERIOR NA ÁREA EDUCACIONAL 
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ANEXO VI – ATRIBUIÇÃO SINTÉTICA DOS CARGOS

CARGOS ATRIBUIÇÕES DO CARGO 
Arquiteto Analisar e elaborar projetos arquitetônicos, paisagísticos e urbanísticos, bem como acompanhar e orientar a sua execução, entre outras tarefas correlatas.
Arquivista Planejar, organizar e dirigir os serviços de arquivismo e acompanhar o processo documental e informativo, entre outras tarefas correlatas. 

Assistente Social Executar tarefas de planejamento e coordenação de projetos sociais municipais, entre outras tarefas correlatas. 

Bacharel em Relações Públicas Gestão das atividades de Relações Públicas, em sintonia com as estratégias e políticas de negócios estabelecidas pelo município, visando projetar uma
imagem favorável do município tanto para o público externo e interno, entre outras tarefas correlatas. 

Bacharel em Turismo 

Atuar nos diversos setores do mercado turístico e em todas as áreas concernentes à profissão; empreender no mercado turístico, analisando criticamente
as organizações, antecipando e promovendo suas transformações; compreender o meio social em seus aspectos, político, econômico e cultural onde está
inserido e a tomar decisões em um mundo diversificado e interdependente buscando o progresso turístico e o desenvolvimento das comunidades onde
atua; apoiar o desenvolvimento, nas áreas da docência e pesquisa; executar outras tarefas correlatas. 

Bibliotecário Organizar, dirigir e executar serviços de seleção, classificação, registros, guarda e conservação de documentos, livros, mapas e publicações pertencentes 
ao acervo bibliográfico municipal, entre outras tarefas correlatas. 

Biólogo Participar da elaboração de políticas e programas de meio ambiente, bem como de sua execução, fiscalizando e avaliando os empreendimentos de
impacto no Município. Participar da definição de políticas de controle de zoonoses, bem como de sua execução. 

Contador 
Responsabilizar-se pelas atividades relativas à contabilidade orçamentária, financeira e patrimonial da Prefeitura, elaborando balancetes, balanços e 
prestação de contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, bem como gerar outros demonstrativos e informativos correlatos, entre outras 
tarefas correlatas. 

Economista Analisar e estudos econômico-financeiros de interesse da Prefeitura, entre outras tarefas correlatas. 

Enfermeiro Executar tarefas ligadas ao planejamento, organização, supervisão e execução de serviços de enfermagem no município, entre outras tarefas correlatas. 

Engenheiro Elétrico 

Elaborar e dirigir estudos e projetos de engenharia elétrica, estudando características e especificações, preparando plantas, técnicas de execução e 
recursos necessários, afim de possibilitar e orientar as fases de construção, instalação, funcionamento, manutenção e reparação de instalações, aparelhos 
e equipamentos elétricos, dentro 
dos padrões técnicos exigidos, entre outras tarefas correlatas. 

Farmacêutico Executar tarefas diversas relacionadas como fornecimento de medicamentos e outros preparados, para atender a receitas médicas e desempenhar outras
tarefas correlatas. 

Farmacêutico-Bioquímico Executar tarefas na área de análises clínicas laboratoriais e desempenhar outras tarefas correlatas. 

Fisioterapeuta Executar tarefas de aplicação de métodos e técnicas fisioterápicos buscando recuperação funcional dos órgãos e tecidos lesados nos pacientes, entre
outras tarefas correlatas. 

Fonoaudiólogo Executar tarefas de prestação de assistência fonoaudiológica e restauração da capacidade de comunicação nos pacientes, entre outras tarefas correlatas. 

Jornalista Organizar e dirigir programas de divulgação, preparando material publicitário e selecionando os veículos de comunicação, a fim de divulgar a imagem
institucional e os serviços prestados pela Prefeitura Municipal, bem como outros, de interesse do Município, entre outras tarefas correlatas. 

Médico (Cardiologista, Cirurgião, Clínico Geral, 
Dermatologista, Médico do Trabalho, 
Endocrinologista, Gastroenterologista, 
Ginecologista, Hematologista, Homeopata, 
Nefrologista, Neurologista, Oftalmologista, 
Ortopedista, Otorrinolaringologista, Pediatra, 
Pediatra/Plantão, Proctologista, Psiquiatra, 
Sanitarista, Urologista, Veterinário) 

Executar tarefas de assistência médica nas unidades da Prefeitura, e ainda, elaboração, execução e avaliação de planos e programas de saúde pública em
sua área de atuação, entre outras tarefas correlatas. 

Nutricionista Exercer atividades relativas a alimentação de pessoas  sadias, subnutridas ou doentes, realizar pesquisas e trabalhos de saúde pública relacionados com
alimentação humana, entre outras tarefas correlatas. 

Odontólogo Executar tarefas ligadas a diagnósticos, prognósticos e afins nos tecidos da boca e região maxilo-facial, entre outras tarefas correlatas. 
Professor II (Práticas Zootécnicas, Práticas
Agrícolas, Educação Artística, Ciências, Educação
Física, Geografia, História, Inglês, Matemática,
Português) 

Compreende os cargos que tem como atribuições a regência de classe de 5ª a 8ª série do Ensino Fundamental, desempenhando atividades que objetivem
o desenvolvimento mental, moral, artístico e cultural dos educandos, de acordo com sua disciplina de atuação, entre outras atividades correlatas ao cargo.

Professor III – Enfermagem  Compreende os cargos que tem como atribuições a regência de classe de 1ª a 3ª séries do Ensino Médio, desempenhando atividades que objetivem o
desenvolvimento mental, moral, artístico e cultural dos educandos, de acordo com sua disciplina de atuação, entre outras atividades correlatas ao cargo. 

Psicopedagogo Realizar diagnóstico e intervenção psicopedagógica, utilizando métodos, instrumentos e técnicas próprias da Psicopedagogia: atuar na prevenção dos
problemas de aprendizagem: oferecer assessoria psicopedagógica aos trabalhos em espaços institucionais. 

Inspetor Escolar 
Garantir a regularidade e o funcionamento de ensino e a autenticidade dos atos escolares, dando orientação, assistência, controlando em geral o 
processo de atividades administrativa das escolas e, na forma do regulamento, do seu processo pedagógico; garantir o fiel cumprimento das normas 
regimentais fixadas pelo Sistema Municipal de Ensino; efetuar outras atividades correlatas. (conforme Retificação I)

Orientador Educacional 
Promover a articulação com as famílias e a comunidade, criando processos de integração da sociedade com a escola; execução da proposta pedagógica
da escola; coordenar, no âmbito da escola, as atividades de planejamento, avaliação e desenvolvimento profissional; executar a orientação educacional da
instituição escolar; executar outras atividades correlatas ao cargo. 

Supervisor Pedagógico Coordenar a elaboração e a execução da proposta pedagógica da escola; assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidas, montar
currículo, horários de aula, acompanhar programas das disciplinas, analisar equivalência de matérias, e executar outras tarefas correlatas. 

Psicólogo Executar tarefas no campo da psicologia, para o planejamento e execução de atividades nas áreas clínica, educacional e do trabalho, entre outras
atividades correlatas ao cargo. 

Técnico de Assuntos Educacionais 

Exercer atividade profissional de nível superior de escolaridade no setor educacional; elaborar, analisar e avaliar planos, programas e projetos 
educacionais; coordenar, assessorar e avaliar o planejamento educacional; elaborar normas e instruções de administração de pessoal, material, 
patrimônio e serviços gerais, no setor educacional; prestar assessoramento técnico a órgãos regionais e municipais de educação; proceder à análise das 
tendências da educação no âmbito estadual, em confronto com os Planos Nacional e Estadual de Desenvolvimento; elaborar instruções e orientar sua 
aplicação para execução do Plano de Trabalho Anual; outras, compatíveis com a natureza do cargo, previstas nas normas legais aplicáveis à espécie. 
(conforme Retificação I)

Terapeuta Ocupacional Executar tarefas na área de terapia ocupacional objetivando a prevenção, tratamento, desenvolvimento e reabilitação de pacientes com deficiências,
objetivando ajudá-los em sua recuperação e integração social, entre outras atividades correlatas ao cargo. 

Professor I Executar tarefas do exercício de docência na Educação Infantil, Creches e/ou nas séries iniciais do Ensino Fundamental e atividades tecno-pedagógicas 
que dão suporte diretamente às Unidades de Ensino, entre outras atividades correlatas ao cargo. (conforme Retificação I)

Administrador de Rede 
Instalar, configurar e testar redes. Desenvolver atividades pertinentes a manutenção de programas, suporte e treinamento a usuários de sistemas.
Elaborar projetos de sistemas de baixa complexidade.  Acompanhar a instalação e manutenções de equipamentos e softwares, redes elétricas, físicas e de
comunicação entre outras atividades correlatas. 

Desenhista Elaborar desenhos técnicos de engenharia, arquitetura, urbanismo, topografia, instalações elétricas, hidráulicas e similares, de acordo com especificação e
orientação superior, entre outras atividades correlatas. 

Intérprete em Libras 
Realizar a comunicação entre surdos e outras pessoas, por meio da Libras para a língua oral e vice-versa, o servidor também tem como atribuição a de
interpretar, em Língua Brasileira de Sinais/ Língua Portuguesa, as atividades didático-pedagógicas e culturais, viabilizando o acesso aos conteúdos
curriculares, desenvolvidos nas unidades educacionais municipais e outras atividades correlatas. 

Técnico Agrícola Executar tarefas de programação, assistência técnica e controle dos trabalhos agropecuários no âmbito municipal. 
Técnico em Contabilidade Executar, sob supervisão, a contabilização financeira, orçamentária e patrimonial da Prefeitura e outras atividades correlatas. 

Técnico em Laboratório Executar tarefas de atividades técnicas em laboratórios realizando exames através da manipulação de aparelhos e por outros meios para possibilitar o
diagnóstico, o tratamento e a prevenção de doenças e outras atividades correlatas. 

Técnico em Edificações 
Executar tarefas auxiliares na elaboração de estudos e projetos de engenharia, bem como coordenar e supervisionar a execução de obras de construção 
civil e outras atividades correlatas. 

Técnico em Eletricidade 
Executar com supervisão superior tarefas de caráter técnico de produção aperfeiçoamento e instalações de máquinas, aparelhos e equipamentos elétricos 
e outras atividades correlatas. 

Técnico em Eletrônica Executar, sob a supervisão superior trabalho técnico de manutenção de produção, aperfeiçoamento e instalações de máquinas, aparelhos e equipamentos 
eletrônicos nas unidades e instalações do município e executar outras tarefas correlatas. 

Técnico em Enfermagem Executar tarefas de orientação e atendimento ao público na área e auxílio de médicos e enfermeiros em suas atividades específicas e outras atividades
correlatas.

Técnico em Radiologia Executar tarefas ligadas a exames radiológicos sob a supervisão do médico, posicionando adequadamente o paciente e acionando o aparelho de raio-x e
outras atividades correlatas.  

Técnico de Transporte e de Trânsito Atuar nos serviços de transporte de pessoas e bens e nos serviços relacionados com o trânsito. Aplicar a legislação referente ao trânsito de veículos, ao
transporte de passageiros e a manipulação, armazenamento e transporte de cargas e executar outras tarefas correlatas. 

Topógrafo Executar serviços de topografia e agrimensura para obras de construção civil  e de locação de lotes e manter atualizado o cadastro técnico e executar
outras atividades correlatas. 

Fiscal de Obras Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes às obras públicas e particulares e executar outras atividades correlatas.
Fiscal de Posturas Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas que regem as posturas municipais e executar outras atividades correlatas. 
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Fiscal de Vigilância Ambiental Executar trabalhos de fiscalização no campo de saneamento e melhoria do meio ambiente e executar outras atividades correlatas. 
Fiscal de Tributos Executar tarefas na área de fiscalização tributária junto à Secretaria de Finanças e executar outras atividades correlatas. 

Oficial Administrativo Executar tarefas administrativas nas áreas administrativa e financeira e executar outras atividades correlatas. 

Secretário Escolar 
Desempenhar procedimentos de cunho administrativo nos estabelecimentos de ensino, cumprindo e fazendo cumprir as determinações legais e as ordens
do diretor e executar outras atividades correlatas. 

Suporte Técnico 
Instalar, configurar e testar equipamentos. Desenvolver programas computacionais, testando-os, avaliando-os e implantando-os. Desenvolver atividades
pertinentes a manutenção de programas, suporte e treinamento a usuários de sistemas. Elaborar projetos de sistemas de baixa complexidade.
Acompanhar a instalação e manutenções de equipamentos e softwares, redes elétricas, físicas e de comunicação. 

Agente Administrativo Executar tarefas administrativas nas áreas administrativa e financeira e executar outras atividades correlatas. 

Auxiliar de Enfermagem 
Prestar serviços auxiliares de enfermagem, preparando e orientando os pacientes e efetuando atendimento básico, como aplicação de injeções, curativos
e outros. 

Eletricista de Auto 
Executar tarefas relativas a regulagem, conserto, substituição de peças na instalação elétrica de veículos, máquinas pesadas e demais equipamentos
eletromecânicos, restabelecer as condições necessárias para o funcionamento dos implementos elétricos de veículos automotores e executar outras
atividades correlatas. 

Fiscal Sanitário Executar trabalhos de fiscalização no campo da higiene pública e sanitária e executar outras atividades correlatas. 

Guarda Municipal 
Executar o serviço de patrulhamento e vigilância em vias públicas, inspecionando as dependências de próprios municipais, orientando e fiscalizando o
trânsito, fazendo relatório sobre ocorrências, prestar serviço na prevenção contra incêndios, epidemias, meio ambiente e outros, auxiliar quando solicitado
às policias Militar e Civis e desempenhar outras tarefas correlatas. 

Mecânico Realizar montagem, manutenção e reparos em equipamentos mecânicos, bem como executar a manutenção preventiva e corretiva de maquinário gráfico, 
entre outras atividades correlatas. 

Motorista Veículos Pesados Executa tarefas de direção de veículos pesados para condução de passageiros e carga de acordo com a necessidade municipal e executar outras
atividades correlatas. 

Operador de Máquinas Executa tarefas que se destinam a operar tratores agrícolas, motoniveladoras, retroescavadeiras, trator de esteira e equipamentos similares. 
Auxiliar Administrativo Executa tarefas administrativas nas áreas administrativa e financeira. 

Auxiliar Consultório Dentário 
Auxiliar o cirurgião-dentista no atendimento à pacientes em consultórios, clínicas, ambulatórios odontológicos ou hospitais que possuam o serviço de
odontologia, bem como executar tarefas administrativas. 

Bombeiro Hidráulico Executar, sob supervisão, trabalhos de montagem e manutenção de encanamentos, tubulação e demais condutos, entre outras tarefas correlatas. 
Borracheiro Executar tarefas relativas a calibragem e reparos em câmaras de ar e pneus, entre outras tarefas correlatas. 

Calceteiro 
Pavimenta solos de estradas, ruas e obras similares e coloca guias e sarjetas para facilitar o sistema viário e o escoamento de águas pluviais, entre outras
tarefas correlatas. 

Disciplinário Acompanhar e assistir o aluno, orientado-o quanto a comportamento e atitude no âmbito escolar, entre outras atividades correlatas. 
Eletricista de Edificações Executar, sob supervisão, trabalhos de instalação e conserto de sistemas elétricos em obras na construção civil, entre outras atividades correlatas. 

Marceneiro/Carpinteiro Confeccionar e reparar móveis e peças de madeira e dar-lhe o acabamento requerido, utilizando equipamento adequado e guiando-se por desenhos e 
especificações, entre outras tarefas correlatas. 

Motorista Veículos Leves Executar tarefas de direção de veículos leves para condução de passageiros e carga de acordo com a necessidade municipal e executar outras atividades
correlatas.

Pedreiro Executar, sob supervisão, trabalhos e alvenaria e reforma de obras civis, entre outras tarefas correlatas. 

Pintor Executar atividades relacionadas com serviços de pintura; preparar a superfície a pintar; preparar a tinta, fazendo as devidas misturas, executar outras
tarefas correlatas. 

Telefonista Manipular aparelhos telefônicos, estabelecendo comunicações internas e externas e executar outras atividades correlatas. 

Auxiliar de Obras e Manutenção Executar tarefas que se destinam à conservadoria externa, tais como: auxiliando pedreiros, artífices, limpeza e conservação de parques e jardins, vias e
logradouros públicos entre outras atividades correlatas. 

Auxiliar de Oficina Auxiliar o Mecânico na montagem, manutenção e reparos em equipamentos mecânicos, entre outras atividades correlatas.

Auxiliar de Secretaria 

Atender ao público em geral, prestando informações, transmitindo recados e avisos; desempenhar procedimentos de cunho administrativo, cumprindo e 
fazendo cumprir as determinações legais e as ordens do superior, entre outras tarefas correlatas; colaborar com o Secretário, mantendo atualizados 
cadastros, arquivos, fichários, livros e outros instrumentos de escrituração escolar e atividades correlatas; realizar trabalhos de datilografia e digitação 
pertinentes aos serviços da Secretaria; zelar pela conservação do material sob sua guarda, pela boa ordem e higiene em seu setor de trabalho.
(conforme Retificação I)

Auxiliar de Serviços Gerais Executar tarefas que se destinam à conservadoria interna nas edificações públicas entre outras atividades correlatas. 

Auxiliar de Serviço Escolar Executar tarefas ligadas à conservação de unidades escolares e creches zelando pela higiene, segurança e saúde dos menores e ainda, preparo da
merenda escolar e atividades similares. 

Coletor de Lixo Limpar ruas e logradouros, coletando o lixo e depositando-o no caminhão de lixo, entre outras tarefas correlatas. 
Coveiro Executar serviços de manutenção, limpeza e fiscalização de  cemitérios, bem como os relativos aos sepultamentos, entre outras tarefas correlatas. 

Gari 
Limpar ruas e logradouros, a executar serviços simples de limpeza e arrumação, de zeladoria, nas diversas unidades da Prefeitura, entre outras tarefas
correlatas.

Instrutor de Artes e Ofício 
Auxiliar no ensino da prática do esporte a crianças e adolescentes, disciplinando-as e auxiliando no preparo físico, assim como também zelar pela saúde
física e mental dos jovens, e executar outras tarefas correlatas. 

Operário Executar, sob supervisão, tarefas braçais simples, que não exijam conhecimentos ou habilidades especiais, entre outras tarefas correlatas. 

Vigia Executar tarefas de vigilância na entidade, rondando suas dependências, observando a entrada e saída de pessoas e bens, objetivando a proteção do
patrimônio público municipal. 

CATAGUASES (MG), 22 de Outubro de 2006. 
Tarcísio Humberto Parreiras Henriques 

Prefeito Municipal 


