
ANEXO 4 – CARGOS DE NÍVEL FUNDAMENTAL (ANTIGO GINÁSIO OU 1º GRAU) 
 
ITEM 1 
CARGOS, VAGAS, REMUNERAÇÃO E TAXA DE INSCRIÇÃO 
 
CÓDIGO CARGO NºVAGAS REMUNERAÇÃO TAXA 
414210 COORDENADOR DE CAMPO 6 R$ 760,92 R$ 30,00

 
ITEM 2 
CARGO, CARGA HORÁRIA, ATRIBUIÇÕES, ESCOLARIDADE E REQUISITOS. 
 
CARGO: COORDENADOR DE CAMPO  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais  
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Coordenar, organizar e supervisionar construções civis, obras de implantação de rodovias, ruas, 
estradas e manutenções em prédios públicos;  
Controlar e distribuir tarefas, materiais e recursos humanos necessários à execução de obras de 
implantação, recuperação e conservação de rodovias, estradas, ruas, praças e avenidas;  
Organizar atividades de acompanhamentos e registros de tarefas a serem executadas, recursos 
materiais e humanos despendidos;  
Registrar o ponto e freqüência dos servidores, acompanhando-Ihes a produção e a produtividade;  
Registrar e controlar a quantidade e os tipos de materiais empregados, zelando pela sua boa 
aplicação;  
Organizar o controle das quantidades e tipos de ferramentas utilizadas, zelando pela sua 
conservação e guarda;  
Supervisionar o controle do uso de veículos e máquinas necessários à execução dos serviços;  
Coordenar, supervisionar a execução de obras civis de construção, manutenção e reparos e 
edificações, pontes, observando e anotando o andamento das mesmas;  
Supervisionar e elaborar escala de prioridades e urgências das obras;  
Coordenar a elaboração de escalas de trabalho, inclusive de plantões e horas extras quando 
necessário;  
Coordenar a elaboração e o cumprimento de escalas de serviços públicos tais como coleta de lixo, 
limpeza pública de assoreamento de rios riachos e córregos;  
Supervisionar e controlar a execução de serviços públicos terceirizados, zelando pela sua boa 
execução, controlando a produção das empresas e a qualidade dos serviços;  
Executar outras atividades inerentes a seu cargo e sua experiência profissional e/ou de interesse da 
Prefeitura, por determinação superior.  
ESCOLARIDADE E REQUISITOS 
Formação em nível de 1° grau completo.  
 
ITEM 3 
PROVAS E PROGRAMAS 
 
Atenção: 
A legislação municipal pode ser obtida no site www.leismunicipais.com.br. 
Devem ser consideradas as alterações de qualquer legislação, até 31 de dezembro de 2006. 
 
Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais – 20 questões  
 
Língua Portuguesa – 8 (oito) questões 
Ortografia. Acentuação. Flexão nominal e verbal. Classes de palavras. Pronomes: emprego, formas 
de tratamento e colocação. Tempos e modos verbais. Vozes do verbo. Concordância nominal e 
verbal. Regência nominal e verbal. Crase. Pontuação. Significação das palavras. Homônimos e 
parônimos. Emprego de maiúsculas e minúsculas. Redação. Compreensão e interpretação de texto. 
 
Matemática - 5 (cinco) questões 
Resolução de exercícios ou situações problema envolvendo, individual ou conjuntamente: operações 
com números naturais, inteiros e racionais; razão e proporção; divisão proporcional; porcentagem; 
regra de três; juros simples; noções básicas de lógica; pesos e medidas; sistema métrico decimal. 
 
Noções de Informática – 4 (quatro) questões 
Conceitos básicos. Software, hardware e redes. Noções de Microsoft Windows XP. Editor de texto 
Microsoft Word. Planilha Eletrônica Microsoft Excel. Conceitos de Internet e Intranet. Internet 
Explorer. Correio eletrônico. Cópias de segurança (backup). Conceito e organização de arquivos 
(pastas/diretórios). Tipos de arquivos. Noções básicas de armazenamento de dados.   
 



Atualidade e Aspectos Sócio-Econômicos - 3 (três) questões 
Notícias atuais veiculadas na mídia escrita, falada e televisada. Realidade sócio-econômica de 
Itapema e de Santa Catarina. 
 
Prova Objetiva de Conhecimento Especializado – 10 Questões 
 
CARGO: COORDENADOR DE CAMPO  
Aspectos Técnicos: Tecnologia da construcão civil – aspectos gerais da construção, limpeza do 
terreno, instalação do canteiro de obras, locação de obras, escavações, noções de fundações, 
argamassas, contra-pisos, alvenaria de tijolos, revestimentos (pisos, paredes, tetos), vidros, 
instalações elétricas, hidro-sanitárias e complementares, andaimes, coberturas, esquadrias, pinturas, 
concreto, estrutura de concreto armado, lajes, vigas, tipos de aços, prospecção do sub-solo, 
tubulações, blocos. Materiais de construção civil – madeiras, materiais metálicos, materiais plásticos, 
aglomerantes, argamassas, pedras naturais, agregados, concreto, vidros, materiais cerâmicos, tintas 
e vernizes, materiais betuminosos, fibro-cimento. Orçamento e cronograma – contrato, caderno de 
encargos, físico, financeiro. Leitura e interpretação de projetos arquitetônicos, estruturais, hidro-
sanitários, elétricos, telefônicos, preventivos de incêndio e outros projetos complementares. 
Planejamento da construção civil. Máquinas e equipamentos usados na construção civil.  
Legislação Municipal: Código de Obras e Edificações Lei Complementar 08/2002 e Código 
Municipal de Posturas Lei Nº. 115/85 e Lei Nº.1489/98. 
 


