
ANEXO 5 – CARGOS DE NÍVEL DE SÉRIES INICIAIS DO NÍVEL FUNDAMENTAL (ANTIGO 
PRIMÁRIO) 
 
ITEM 1 
CARGOS, VAGAS, REMUNERAÇÃO E TAXA DE INSCRIÇÃO 
 
CÓDIGO CARGO NºVAGAS REMUNERAÇÃO TAXA 

991405 
AUXILIAR DE MANUTENÇÃO E 
CONSERVAÇÃO 5 R$ 682,87 R$ 30,00

914405 AUXILIAR DE MECÂNICO 2 R$ 682,87 R$ 30,00
782310 MOTORISTA                      15 R$ 682,87 R$ 30,00
782510 OPERADOR DE MÁQUINAS LEVES    6 R$ 682,87 R$ 30,00

782515 

OPERADOR DE MÁQUINAS 
PESADAS -  
RETROESCAVADEIRA   2 R$ 760,92 R$ 30,00

782520 

OPERADOR DE MÁQUINAS 
PESADAS -  
MOTONIVELADORA (PATROL) 1 R$ 760,92 R$ 30,00

782525 

OPERADOR DE MÁQUINAS 
PESADAS -  
ESCAVADEIRA HIDRÁULICA 1 R$ 760,92 R$ 30,00

782530 

OPERADOR DE MÁQUINAS 
PESADAS -  
TRATOR DE ESTEIRA 1 R$ 760,92 R$ 30,00

 
ITEM 2 
CARGO, CARGA HORÁRIA, ATRIBUIÇÕES, ESCOLARIDADE E REQUISITOS. 
 
CARGO: AUXILIAR DE MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Auxiliar na manutenção, conservação e nas construções civis, obras de implantação e pavimentação 
de rodovias, ruas, estradas, manutenção e conservação de prédios públicos;  
Auxiliar no controle e distribuição de tarefas, materiais e recursos humanos necessários à execução 
de obras de implantação, recuperação e conservação de rodovias, estradas, ruas, praças e avenidas;  
Auxiliar na organização das atividades de acompanhamento e registros de tarefas executadas, 
recursos materiais e humanos despendidos;  
Auxiliar no registro de ponto e freqüência dos servidores, acompanhando-Ihes a produção e a 
produtividade;  
Auxiliar no registro e controle da quantidade e do tipo de material empregados, zelando pela sua boa 
aplicação;  
Auxiliar no controle das quantidades e tipos de ferramentas utilizadas, zelando pela sua conservação 
e guarda;  
Auxiliar no acompanhamento de execução de obras civis de construção, manutenção e reparos e 
edificações, pontes;  
Auxiliar na elaboração de escalas de trabalho, inclusive de plantões e horas extras quando 
necessário;  
Executar trabalhos de alvenaria, concreto, e outros materiais, guiando-se por desenhos, esquemas, 
especificações e utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio, para construir, reformar ou 
reparar prédios, edificações e/ou obras similares;  
Construir alicerces, empregando pedras ou cimento para formar a base de paredes, muros e 
construção similares;  
Executar todas as demais atividades inerentes às funções características de pedreiro;  
Efetuar trabalhos gerais de carpintaria em oficina de obras, em serviço de construção ou 
manutenção, cortando, armando, instalando e reparando peças de madeira, utilizando ferramentas 
manuais e mecânicas;  
Executar a instalação, manutenção preventiva e corretiva de máquinas, instalações e equipamentos 
elétricos, ajustando, reparando ou substituindo peças ou conjuntos, testando e fazendo reajustes e 
regulagem convenientes, com ajuda de ferramentas e instrumentos de testes e medição, para 
assegurar ás instalações e aparelhagens elétrica, condições regulares de funcionamento;  
Preparar e pintar superfícies externas e internas de edificações e outras obras civis, reparando-as, 
limpando-as, cobrindo-as com uma ou várias camadas de tinta, para protegê-Ias ou decorá-Ias;  
Acompanhar, controlar, auxiliar nos trabalhos de conservação e manutenção dos bens e logradouros 
públicos, anotando a freqüência e o trabalho desenvolvido;  
Auxiliar os encarregados nas suas atribuições de distribuição de tarefas, apontamento de ocorrências 
e dos serviços realizados pelos servidores sujeito a sua orientação e supervisão;  



Executar serviços de calcetagem próprios da categoria profissional, incumbindo-se da distribuição, 
recolhimento e guarda das ferramentas e instrumentos de trabalhos utilizados;  
Executar outras atividades inerentes a seu cargo e sua experiência profissional e/ou de interesse da 
Prefeitura, por determinação superior.  
 ESCOLARIDADE E REQUISITOS  
Formação em nível de 4ª Série do 1° grau completa.  
 
CARGO: AUXILIAR DE MECÂNICO  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais  
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Auxiliar na execução e manutenção de veículos, desmontando, reparando, substituindo, ajustando e 
lubrificando o motor e peças conexas, do sistema de transmissão, freios, direção e suspensão e 
equipamentos auxiliares de veículos, automotores, para assegurar-Ihes condições de funcionamento 
regular;  
Soldar peças de metal, utilizando chama de um gás combustível por arco voltaico ou outra fonte de 
calor, materiais diversos, para montar, reforçar ou reparar partes e conjuntos metálicos e mecânicos;  
Preparar, chanfrar e limpar as peças a serem soldadas, posicionando-as corretamente, para obter 
uma soldagem perfeita;  
Selecionar o tipo de material e o tipo de solda a ser empregado visando garantir a segurança da 
soldagem;  
Reparar os diversos tipos de pneus, câmaras de ar usadas em veículos, consertando as partes 
avariadas e desgastadas, com equipamentos apropriados para restituir-Ihes as condições de uso;  
Executar outras atividades inerentes a seu cargo, por determinação superior.  
 ESCOLARIDADE E REQUISITOS  
Formação em nível de 4ª Série do 1° grau completa.  
 
CARGO: MOTORISTA  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Conduzir veículos e realizar tarefas similares relacionadas com o transporte de carga por via 
rodoviária;  
Vistoriar o veículo, observando a carroceria e testando freios, comandos, para certificar-se de suas 
condições de funcionamento;  
Vistoriar o veículo, verificando o estado dos pneus, o nível de combustível, água, óleo do cárter e 
testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condições funcionamento;  
Examinar as ordens de serviço, verificando os locais onde serão recolhidas e desembarcadas as 
cargas e passageiros;  
Movimentar o veículo, manipulando seus comandos e observando o fluxo do trânsito e a sinalização 
para conduzi-Ios aos locais de carga e descarga;  
Controlar as cargas e descargas comparando-as com os documentos de recebimento ou entrega de 
cargas, ordens de tráfego;  
Zelar pela manutenção do veículo, comunicando falhas e solicitando reparos para assegurar seu 
perfeito estado;  
Recolher o veículo após a jornada de trabalho, conduzindo-o à garagem, para permitir a manutenção 
e o abastecimento do mesmo;  
Verificar as ordens de serviço e tráfego, o itinerário a ser seguido, os horários e o número de viagens 
a ser cumprido;  
Executar outras atividades inerentes a seu cargo e formação e/ou de interesse da Prefeitura, por 
determinação superior.  
 ESCOLARIDADE E REQUISITOS  
Formação em nível de 4ª Série do 1° grau completa e Carteira Nacional de Habilitação - classe C ou 
D.  
 
CARGO: OPERADOR DE MÁQUINAS LEVES  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais  
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Operar tratores e equipamentos de pequeno porte, tais como: tratores agrícolas, tobatas e 
assemelhados;  
Vistoriar o equipamento, verificando o estado dos pneus, o nível de combustível, água, óleo do cárter 
e testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condições de funcionamento;  
Examinar as ordens de serviço, verificando locais onde serão efetuados os serviços;  
Zelar pela manutenção do equipamento, comunicando falhas e solicitando reparos para assegurar 
seu perfeito estado;  
Recolher o equipamento após a jornada de trabalho, conduzindo-o à garagem, para permitir a 
manutenção e o abastecimento do mesmo;  
Verificar as ordens de serviço e tráfego, o itinerário a ser seguido e os horários e o número de 
viagens a ser cumprido;  



Executar outras atividades inerentes a seu cargo e formação e/ou de interesse da Prefeitura, por 
determinação superior.  
 ESCOLARIDADE E REQUISITOS  
Formação em nível de 4ª Série do 1° grau completa e Carteira Nacional de Habilitação - classe C.  
 
CARGO: OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS 
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais  
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Operar máquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pá mecânica ou caçamba 
para escavar e mover terras, pedras, areia, cascalho e materiais análogos;  
Operar máquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de água e outros;  
Operar máquinas para aprofundar ou alargar leitos de rios, riachos e córrego canal;  
Operar máquinas providas de lâminas para nivelar solos;  
Operar máquinas para estender camadas de terra, areia, asfalto ou brita;  
Operar máquina niveladora munida de lâmina ou escarificador, movimentado os comandos de 
marchas, direção e operações;  
Zelar pela manutenção do equipamento, comunicando falhas e solicitando reparos para assegurar 
seu perfeito estado;  
Recolher o equipamento após a jornada de trabalho, conduzindo-o à garagem, para permitir a 
manutenção e o abastecimento do mesmo;  
Verificar as ordens de serviço e tráfego, o itinerário a ser seguido e os horários e o número de 
viagens a ser cumprido;  
Executar outras atividades inerentes a seu cargo e formação e/ou de interesse da Prefeitura, por 
determinação superior.  
 ESCOLARIDADE E REQUISITOS  
Formação em nível de 4ª Série do 1° grau completa e Carteira Nacional de Habilitação - classe C ou 
D.  
 
ITEM 3 
PROVAS E PROGRAMAS 
 
Atenção: 
A legislação municipal pode ser obtida no site www.leismunicipais.com.br. 
Devem ser consideradas as alterações de qualquer legislação, até 31 de dezembro de 2006. 
 
Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais – 20 questões  
[Comum a todos os cargos] 
 
Língua Portuguesa – 8 (oito) questões 
Interpretação de texto(s). Sílaba e divisão silábica. Ortografia. Acentuação gráfica. Crase. Classes 
gramaticais variáveis: substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome e verbo. Termos essenciais da 
oração: sujeito e predicado. Termos integrantes da oração: objeto direto e indireto, agente da passiva 
e complemento nominal. Orações coordenadas. Orações subordinadas: substantivas, adjetivas e 
adverbiais. Concordância verbal e nominal. Pontuação. 
Matemática - 8 (oito) questões 
Conjuntos numéricos: inteiros e fracionários. Operações: adição, multiplicação, subtração, divisão e 
potenciação. Problemas sobre as operações: adição, multiplicação, subtração e divisão. Elementos de 
geometria: triângulos, quadriláteros e cubo. Sistemas de medida: comprimento, área, volume, massa, 
capacidade, tempo. Sistema monetário brasileiro. 
Atualidade e Aspectos Sócio-Econômicos - 4 (quatro) questões 
Notícias atuais veiculadas na mídia escrita, falada e televisada. Realidade sócio-econômica de 
Itapema e de Santa Catarina. 
 
Prova Objetiva de Conhecimento Especializado – 10 Questões 
 
CARGO: AUXILIAR DE MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO  
Noções básicas de conservação e manutenção. Noções básicas de higiene e limpeza. Cuidados 
elementares com o patrimônio. Utilização de materiais e equipamentos de limpeza. Guarda e 
armazenagem de materiais e utensílios. Habilidades manuais no desempenho das tarefas: seqüência 
correta das operações; uso correto de ferramentas, utensílios e equipamentos; manutenção e 
conservação de ferramentas, utensílios e equipamentos; dosagem dos produtos para limpeza; 
uniformidade da limpeza e da roupa passada e lavada; dosagem de ingredientes. Conhecimentos 
operacionais para nivelamento do solo com areia ou terra. Noções de instalação dos sistemas 
elétrico, telefônico e hidráulico (água e esgoto) Unidades e instrumentos de medidas lineares. 
Ferramentas de trabalho. Noções básicas de segurança e higiene do trabalho inerente às atividades 
a serem desenvolvidas. Relacionamento humano no trabalho. Importância da disciplina no trabalho. 
Noções básicas de Qualidade e Produtividade.  



 
CARGO: AUXILIAR DE MECÂNICO  
Tipos de manutenção, plano de manutenção e lubrificação. Conhecimentos em manutenção de 
automóveis. Tipos de lubrificantes. Funcionamentos elétrico e mecânico. Noções de mecânica, 
elétrica, solda e noções de hidráulica. Conhecimentos de desenho mecânico. Desmontagem e 
montagem total ou parcial do motor e outras partes do veículo para consertar ou substituir a peça 
defeituosa, conhecimentos das ferramentas. Noções básicas de segurança e higiene do trabalho 
inerente à especialização. Relações Humanas. 
 
CARGO: MOTORISTA  
Legislação (Código Nacional de Trânsito e seu Regulamento). Regras gerais de circulação. Deveres e 
proibições. Infrações e penalidades. Dos veículos. Dos condutores de veículos. Direção defensiva. 
Prevenção de acidentes. Condição adversa. Colisão. Distância. Cruzamento. Ultrapassagem. 
Hidroplanagem. Curvas. Rodovias.  Primeiros Socorros: Atitudes do socorrista. Hemorragia. Queimadura. 
Fratura. Respiração. Circulação. Entorse. Luxação. Sinalização: sinais de apito; placas de advertência; 
placas de regulamentação; placas de indicação de Serviço Auxiliar. Sinalização horizontal. Mecânica em 
geral. Tipos de manutenção, plano de manutenção e lubrificação. Conhecimentos em manutenção de 
automóveis. Pequenos reparos. Tipos de lubrificantes. Funcionamento elétrico e mecânico. Noções de 
mecânica, elétrica, solda e noções de hidráulica. Conhecimentos das ferramentas. Noções básicas de 
segurança e higiene do trabalho inerentes à atuação do motorista. Relações Humanas. 
 
CARGO: OPERADOR DE MÁQUINAS LEVES  
Legislação (Código Nacional de Trânsito e seu Regulamento). Regras gerais de circulação. Deveres 
e Proibições. Infrações e penalidades. Dos veículos. Dos condutores de veículos. Direção Defensiva. 
Prevenção de Acidentes. Condição Adversa. Colisão. Distância. Cruzamento. Ultrapassagem. 
Hidroplanagem. Curvas. Rodovias. Primeiros Socorros: Atitudes do Socorrista. Hemorragia. 
Queimadura. Fratura. Respiração. Circulação. Entorse. Luxação. Sinalização: Sinais de Apito. Placas 
de Advertência. Placas de Regulamentação. Placas de Indicação de Serviço Auxiliar. Sinalização 
Horizontal. Mecânica em Geral. Operações com o equipamento. 
 
CARGO: OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS 
Legislação (Código Nacional de Trânsito e seu Regulamento). Regras gerais de circulação. Deveres 
e Proibições. Infrações e penalidades. Dos veículos. Dos condutores de veículos. Direção Defensiva. 
Prevenção de Acidentes. Condição Adversa. Colisão. Distância. Cruzamento. Ultrapassagem. 
Hidroplanagem. Curvas. Rodovias. Primeiros Socorros: Atitudes do Socorrista. Hemorragia. 
Queimadura. Fratura. Respiração. Circulação. Entorse. Luxação. Sinalização: Sinais de Apito. Placas 
de Advertência. Placas de Regulamentação. Placas de Indicação de Serviço Auxiliar. Sinalização 
Horizontal. Mecânica em Geral. Operações com o equipamento. 
 


