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ANEXO 6 – CARGOS DE NÍVEL ALFABETIZADO 
 
ITEM 1 
CARGOS, VAGAS, REMUNERAÇÃO E TAXA DE INSCRIÇÃO 
 
CÓDIGO CARGO NºVAGAS REMUNERAÇÃO TAXA 
991415 AUXILIAR DE APOIO 15 R$ 322,08 R$ 30,00
991410 OPERÁRIO BRAÇAL 10 R$ 448,77 R$ 30,00

 
ITEM 2 
CARGO, CARGA HORÁRIA, ATRIBUIÇÕES, ESCOLARIDADE E REQUISITOS. 
 
CARGO: AUXILIAR DE APOIO  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais  
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Executar trabalho rotineiro de limpeza em geral em edifícios, prédios e suas dependências, escolas, 
escritórios, postos de saúde e outros locais, espanando, varrendo, lavando ou encerando 
dependências, móveis, utensílios e instalações, louças, toalhas, copos, vasilhames, panelas e outros 
para manter as condições de higiene e conservação;  
Remover o pó dos móveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos, espanando-os ou 
limpando-os com vasculhadores, flanelas ou vassouras apropriadas para a conservar-Ihes a 
aparência;  
Limpar utensílios como cinzeiro e objetos de adorno, utilizando pano, esponja ou outros materiais de 
limpeza, embebidos em água e sabão, detergentes e/ou outros produtos de limpeza, para manter a 
boa aparência dos locais;  
Arrumar banheiros e toaletes, limpando-os reabastecendo-os com papel sanitário, toalhas e 
sabonetes, para conservá-Ios em condições de uso;  
Coletar lixo de depósito, recolhendo-os em latões, para depositá-Ios em lixeiras ou incineradores;  
Servir e atender às crianças nas necessidades diárias, cuidando de sua higiene, orientando-as nas 
distrações, preparando-Ihes a alimentação e auxiliando-as nas refeições, para garantir-Ihes o bem 
estar e o desenvolvimento sadio;  
Cuidar da higiene da criança, banhando-a, vestindo-a e orientando-a sobre os hábitos de higiene 
pessoal, para assegurar asseio e boa apresentação;  
Ministrar medicamentos à criança, preparando as doses indicadas e controlando os horários de 
acordo com a orientação médica;  
Controlar o repouso da criança, preparando-lhe a cama, ajudando-a na troca de roupa e observando 
os horários para zelar pela sua saúde e bem estar da mesma;  
Preparar a alimentação das crianças, temperando, amassando e triturando os alimentos, de acordo 
com as instruções recebidas para atender ao regime alimentar adequado;  
Separar os materiais a serem utilizados na preparação da refeição ou merenda, escolhendo panelas, 
temperos, molhos e outros ingredientes para facilitar a sua manipulação;  
Fazer a cocção dos alimentos utilizando a forma e o vasilhame mais adequado;  
Determinar a limpeza dos talheres e utensílios, solicitando ou fazendo a lavagem dos mesmos para 
assegurar sua posterior utilização em condições de higiene;  
Controlar o estoque de ingredientes, verificando seu nível e o estado dos que estão sujeitos à 
deterioração para providenciar as reposições necessárias;  
Preparar os alimentos, de maneira a garantir a forma e o sabor adequados a cada prato, para seguir 
a receita indicada pela Nutricionista;  
Varrer praças, ruas, avenidas logradouros públicos;  
Executar outras atividades determinadas pelos superiores hierárquicos.  
ESCOLARIDADE E REQUISITOS 
Ser alfabetizado. 
 
CARGO: OPERÁRIO BRAÇAL  
CARGA HORÁRIA: 44 h semanais  
ATRIBUIÇÕES DO CARGO:  
Coletar lixo e outros resíduos, acondicionando-os em latões, sacos plásticos, ou carregando-os para o 
transporte deste tipo de carga;  
Atuar na seleção dos materiais e objetos coletados, separando-os em orgânicos e inorgânicos, com 
vistas à sua reciclagem;  
Executar a limpeza e a retirada de entulhos, lixos e outros resíduos de valas, valetas, bocas de lobo, 
canalizações de água pluviais e esgotos;  
Executar a capina e a remoção de vegetação das vias públicas, ou que possam prejudicar o trânsito 
de pessoas e veículos;  
Roçar a vegetação das margens da rodovia que possam afetar a segurança das pessoas e veículos:  
Carregar, remover e descarregar materiais como terra, areia, brita, asfalto e demais materiais, 
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utilizando veículos automotores, carrinho de mão e outros meios, destinados ao recapeamento e à 
recuperação do leito e das rodovias e de outras vias de uso coletivo; Auxiliar no uso e na operação de 
veículo de transporte fluvial, realizando operações simples e complexas sob a orientação e supervisão 
do superior imediato;  
Remover e transportar materiais necessários à preparação de argamassas, separando-os e juntando-
os nas proporções determinadas pelo superior imediato, preparando as ligas, seguindo orientação 
superior;  
Exercer a vigilância de terrenos, prédios, edificações, percorrendo-os sistematicamente e 
inspecionando as suas dependências, para evitar incêndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e 
anormalidades;  
Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura, ou retirando a lápide do 
interior das covas já existentes para permitir o sepultamento;  
Auxiliar na colocação do caixão, manipulando as cordas ou cabos de sustentação, para facilitar o 
posicionamento do mesmo na sepultura;  
Fechar a sepultura, recobrindo a terra e a cal, ou fixando-lhe uma laje, para assegurar a inviolabilidade 
do túmulo;  
Auxiliar na limpeza e a conservação de jazigos e no transporte de caixões e exumação de cadáveres;  
Executar outras atividades determinadas pelos superiores hierárquicos.  
ESCOLARIDADE E REQUISITOS 
Ser alfabetizado.  
 
ITEM 3 
PROVAS E PROGRAMAS 
 
Prova Objetiva – 20 questões  
[Comum a todos os cargos] 
 
Língua Portuguesa – 8 (oito) questões 
Interpretação de texto(s). Sílaba e divisão silábica. Classes gramaticais: Substantivo, gênero (masculino e 
feminino), número (singular e plural) e grau (diminutivo e aumentativo). Classificação do substantivo 
(próprio, comum e coletivo). Adjetivo (número e gênero). 
 
Matemática - 8 (oito) questões 
Conjuntos numéricos. Números inteiros (pares e ímpares). Ordem crescente e decrescente. Noções de 
dobro e triplo. Problemas com as 4 operações (adição, multiplicação, subtração e divisão). Medidas 
(dúzias, dezena e centena). Calendário (semana, mês e ano). 
 
Atualidade e Aspectos Sócio-Econômicos -  4 (quatro) questões 
Notícias atuais veiculadas na mídia escrita, falada e televisada. Realidade sócio-econômica de 
Itapema e de Santa Catarina. 
 
 

 
 
 
 
 


